PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM.: 2025/2028

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E

HABITACAO
EDITAL DE SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA N° 01/2025

O Prefeito do Municipio de Itueta/MG, no uso de suas atribuigdes legais, conferidos
pela Lei Organica Municipal e Lei Complementar Municipal n°. 002, de 04 de abril de
2011, TORNA PUBLICO, que estdao abertas as inscrigdes para o processo de
SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA, para provimento de vagas existentes de
acordo com o requisito da Lei Municipal n°. 240, de 03 de maio de 2011 e suas
posteriores alteragbes, e o artigo 37, IX da Constituicao Federal, relacionada no
quadro em anexo.

1- DOS CARGOS PUBLICOS

Os empregos publicos, objeto do presente certame para contratagao temporaria, séo
os constantes no quadro, em anexo |.

2- DO REGIME DE CONTRATAGAO

2.1. O candidato selecionado sera contratado de acordo com os requisitos da Lei
Municipal n°. 240, de 03 de maio de 2011 e suas posteriores alteragdes, e o artigo
37, IX da Constituigao Federal, para atender necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, por prazo determinado, sob a forma de Contrato de Direito

Administrativo de Prestagao de Servigos.

2.2. Local de Trabalho: Dependéncias do Municipio de Itueta, em todo territério do
Municipio (zonas urbana e rural), a critério da Administragdo, ou nos locais a serem
estabelecidos.
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2.3. Nos termos do artigo 37, inciso VIII, da Constituicdo Federal, “a lei reservara

percentual dos cargos e empregos publicos para as pessoas portadoras de
deficiéncia e definira os critérios de sua admisséo”.

2.4. A Lei Federal n°. 8.112/90 em seu artigo 5°, §2°, estabelece que “as pessoas
portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de se inscrever em concurso
publico para provimento de cargo cujas atribuigbes sejam compativeis com a
deficiéncia de que s&o portadoras; para tais pessoas serdo reservadas até 20%
(vinte por cento) das vagas oferecidas no concurso”.

2.5. Na presente selegdo publica simplificada nao sera reservada vaga para os

cargos oferecidos, por se tratar de cadastro de reserva.

2.6. Consideram-se pessoas portadoras de deficiéncia aquelas que se enquadram
nas categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n°® 3.298/99 com as
alteragées introduzidas pelo artigo 70 do Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de
2004.

2.7. As pessoas portadoras de deficiéncia €& assegurado o direito de se
inscreverem no presente processo seletivo, desde que as deficiéncias de que séo
portadoras sejam compativeis com as atribuigdes da fungdo publica e declarado no
ato da inscrigdo, e nao haja impedimentos para o desempenho das fungdes.

2.8. As pessoas portadoras de deficiéncia, resguardadas as condicdes especiais
previstas no Decreto Federal n® 3.298/99, participardo do Processo em igualdade de
condigdes com os demais candidatos, no que se refere aos critérios de aprovagao e

a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

2.9. O candidato inscrito como portador de deficiéncia devera comunica-la
especificando-a na ficha de inscricao e, no periodo das inscrigdes, e encaminhar os
seguintes documentos: Laudo Médico atestando a espécie e o grau ou nivel da

deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagéo
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Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia. OBS: Os

candidatos que nao atenderem os dispositivos, dentro do prazo do periodo das
inscrigdes serdo considerados como nao portadores de deficiéncia.

2.10. O meédico ou junta médico-pericial municipal tera deciséo terminativa quanto a
compatibilidade da deficiéncia do candidato com as atribuigcbes do cargo, devendo
seu parecer ser fundamentado. Havendo parecer médico oficial contrario a essa
compatibilidade, o nome do candidato sera excluido da listagem de classificagao

correspondente e, consequentemente, do Processo Seletivo.

2.11. Caso o numero de candidatos portadores de deficiéncia inscritos e aprovados
no presente Processo Seletivo seja inferior as vagas a eles reservadas, a(s) vaga(s)
remanescente(s) sera(ao) preenchida(s) pelo(s) candidato(s) ndo portador(es) de
deficiéncia, segundo a ordem de classificacdo e até o limite do nimero total de

vagas oferecidas por cargo.
3 - DAS INSCRIGOES

3.1. As inscrigdes serao gratuitas e realizadas na sede da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Habitagdo, situada na Av. Coronel Osério, 710,
Centro, CEP 35220-000, Itueta/MG, nos dias 08/01/2025 a 09/01/2025, no horario de
8h as 14h.

3.1.1 O candidato devera preencher formulario padrao (ANEXO IlI) com letra legivel,
sem rasuras ou emendas, nem omissao de dados nele solicitados, sob pena de

indeferimento da inscrigao.

3.1.2. No ato da entrega da documentagéo, os membros da comissao presentes nao
farao conferéncia dos documentos, ndo preencherdao os formularios de inscrigao,

tampouco fardo cépias de documentos.

3.1.3. O candidato devera trazer os documentos dentro de envelope tamanho A4,

lacrado para cada cargo pretendido. Os envelopes serao rubricados no feixe pelo
/7
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atendente/conferente, como também pelo candidato, sendo de total

responsabilidade do mesmo a entrega da documentagao correta.
3.2. DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS AO FORMULARIO DE INSCRIGAO:
3.2.1. Fotocoépia (frente e verso) da Cédula de Identidade e do CPF;

3.2.2. Fotocopia do comprovante de dispensa do servigo militar, para candidatos do
sexo masculino, caso necessario;

3.2.3. Fotocopia da Cédula de |dentidade do Conselho Profissional referente ao

cargo pleiteado;

3.2.4 Fotocbpia do Certificado, Declaragao ou Diploma de Curso Superior, conforme

exigéncia do nivel de escolaridade do cargo escolhido;

3.2.4.1 A fotocépia do Certificado, Declaragao ou Diploma de Curso Superior, Pos-
Graduagdo, Mestrado e Doutorado, deverdao ser autenticados em cartério, ou
apresentagdo do documento original, acompanhado de copia para autenticagao no

momento da inscrigdo, de acordo com o inciso |l do Art.3° da Lei 13.726/2018

3.2.5 Fotocopia do titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral ou

comprovante da ultima votagao;
3.2.6 Comprovante de residéncia atualizado (no maximo 3 meses);

3.2.7. O candidato devera também encaminhar a documentagao pertinente ao cargo
pretendido, como carteira de classe, cursos e comprovante de escolaridade, além de
declaragbes de tempo de servico e CTPS, se for o caso, e as documentagbes

pertinentes em atendimento ao item 4.2 deste Edital.
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3.28. A inscrigao devera ser efetuada pelo candidato ou por procurador

devidamente constituido por instrumento de Procuragdo Publica ou Particular, sendo
que neste caso, a assinatura do candidato/outorgante devera estar reconhecida em
cartério; ou em conformidade com o inciso | do Art. 3° da Lei 13.726/2018.

3.3. O candidato ou seu procurador devera comparecer ao local da inscrigao munido
dos documentos exigidos nos subitens do item 3.2;

3.3.1. Ao preencher corretamente e assinar a respectiva ficha de inscrigédo, o
candidato recebera no ato, o protocolo de inscrigho com assinatura do

atendente/conferidor (condigdo para validade da inscrigao);

3.3.2. Na inscricdo realizada por procurador, o instrumento de procuracédo ficara
retido e sera anexado a ficha de inscri¢ao;

3.3.3. Nao serdo aceitos pedidos de inscrigdes que nao atendam as disposigoes
deste Edital;

3.4 Seréa desclassificado e tera a sua pontuagao zerada o candidato que:

a) ndo apresentar todos os documentos exigidos como pré-requisito, comprovados
em conformidade com este Edital;

b) ndo apresentar a ficha correta de inscricdo, devidamente preenchida e assinada,
na versao original.

3.5 O candidato devera entregar toda a sua documentagé@o em envelope lacrado.

3.6 Sao condi¢des de participagao:

| — Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il — Estar em dia com as obrigagdes militares, no caso do candidato de sexo
masculino;

IIl — Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

IV — Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos.
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4 - DAS ETAPAS DA SELECAO

4.1 A selegao para as contratagbes de que trata este Edital, tem por fim cumprir o
papel de identificar, entre os candidatos, aqueles mais aptos a desempenharem as
exigéncias requeridas pela Secretarias Municipais de Assisténcia Social, Trabalho e

Habitagdo, e contara com uma unica etapa:
4.2 - PROVA DE TITULOS
4.2.1. As avaliagdes indicadas no quadro abaixo terdo os seguintes valores para os

cargos de AGENTE ADMINISTRATIVO; AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS e
MOTORISTA:

TITULOS PONTOS | PONTUAGAO
MAXIMA
Declaracdo de tempo de servigo publico na area de atuagao do 0,01 18,25
cargo pleiteado (ou equivalente) até 5 anos (0,01 pontos por cada
dia trabalhado)
Declaragao de tempo de servigo particular na area de atuagao do 0,008 14,6

cargo pleiteado (ou equivalente) até 5 anos (0,008 pontos por
cada dia apresentado)

Curso de capacitagdo com carga horaria minima de 60 horas, na 25,15 2515
area de atuagdo do cargo ou equivalente

Curso de capacitagdo com carga horaria minima de 40 horas, na 22,0 22,0
area de atuagdo do cargo ou equivalente

Curso de capacitagao com carga horaria minima de 20 horas, na 20,0 20,0
area de atuagdo do cargo ou equivalente

TOTAL: 100,00

Somente serdo aceitos cursos ndo presenciais, quando provenientes de instituigbes
idéneas, sendo facultado ao atendente/conferidor recusar o titulo que nédo atenda as
exigéncias citadas, sujeito a conferéncia, via telefone, no momento da avaliagéo.
N&o serdo aceitos cursos de capacitagdo, pés-graduagédo, mestrado e doutorado que
né&o tenham relagdo com o cargo pleiteado.

4.2.2. As avaliagdes indicadas no quadro abaixo terdo os seguintes valores para o
cargo de Assistente Social:
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TITULOS PONTOS | PONTUAGAO
MAXIMA
Declaragao de tempo de servigo publico no municipio de ITUETA-MG 0,01 18,25

na area de atuagdo do cargo pleiteado (ou equivalente) até 5 anos
(0,01 pontos por cada dia trabalhado)

Declaragdo de tempo de servigo publico ou particular na area de 0,008 14,6
atuagéo do cargo pleiteado (ou equivalente) até 5 anos (0,008 pontos
por cada dia apresentado)

Curso de capacitagdo com carga horaria minima de 60 horas, na 1 11
area de atuacéo do cargo ou equivalente

Curso de capacitagdo com carga horaria minima de 40 horas, na 9 9
area de atuagéo do cargo ou equivalente

Curso de capacitagdo com carga horéria minima de 20 horas, na 5 5
area de atuagao do cargo ou equivalente

Po6s-Graduacéo 12 12
Mestrado 14 14
Doutorado 16,15 16,15
TOTAL: 100,00

Somente serdo aceitos cursos ndo presenciais, quando provenientes de instituigbes
idéneas, sendo facultado ao atendente/conferidor recusar o titulo que nédo atenda as
exigéncias citadas, sujeito a conferéncia, via telefone, no momento da avaliagéo.
Néo seréo aceitos cursos de capacitagdo, pés-graduagdo, mestrado e doutorado que
néo tenham relagdo com o cargo pleiteado.

4.3 DA COMPROVAGAO DOS TiTULOS:
PARA A COMPROVAGCAO DO TEMPO DE SERVIGO PRESTADO:

4.3.1. Em ¢rgéo publico: declaragéo ou certidao de tempo de servigco expedido pelo
6rgéo empregador, do Poder Federal, Estadual ou Municipal, conforme o ambito da
prestagdo da atividade, em papel timbrado, com carimbo do érgao expedidor, datado

e assinado, sujeitos a conferéncia via telefone no momento da inscrigao.

4.3.2. Em empresa privada ou 6rgdo publico: Copia da carteira de trabalho (registro
do(s) contrato(s) de trabalho e paginas de identificagdo do candidato na respectiva

carteira de trabalho - foto e dados pessoais).

4.3.3. Como prestador de servigos: Copia do contrato de prestacdo de servigos e
declaragao da empresa comprovando o periodo efetivo de atuagao no periodo a que

se reporta o respectivo contrato.
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4.3.4. Cooperativado: Copia do documento que comprove o vinculo entre o
candidato e a cooperativa, bem como declaragdgo da empresa onde atua
comprovando periodo efetivo de atuagéo.

4.3.5. A experiéncia profissional devera ser comprovada conforme especificado no
item 4.4 deste Edital, nao sendo aceitas, sob hipotese alguma, comprovante de

experiéncia profissional fora dos padrdes nele especificados.

4.3.6. Somente serdo validadas comprovagdes de experiéncias profissionais que

especificarem dia/més/ano de entrada e dia/més/ano de saida do servigo.

4.3.6.1. Caso alguma comprovagao contenha apenas o més/ano ou somente o ano
da entrada e saida do servigo, sera considerado como entrada o ultimo dia do més

ou ano e como saida o primeiro dia do més ou ano apresentado.

4.3.7. Considera-se experiéncia/exercicio profissional, para efeito de pontuagao,

toda atividade desenvolvida no cargo pleiteado ou equivalente.

4.3.8. Na contagem geral de pontos dos titulos ndo serdo computados os que
ultrapassarem o limite estabelecido para cada titulo conforme estabelecido na
Tabela do item 4.2. Cada titulo s6 podera ser contado uma unica vez por cargo

escolhido.

4.3.9. Nao sera computado, como experiéncia profissional, tempo de monitoria, de
bolsa de estudos, de residéncia médica e de tempo ja utilizado para fins de
aposentadoria.

4.3.10. Nao serao computados como experiéncia, tempos de servigco distintos
realizados no mesmo dia, cabendo ao candidato escolher aquele que Ihe for mais

vantajoso.

7

Praga Ant6énio Barbosa de Castro, n.° 35 - Centro - Itueta - MG
Telefones: (0**33) 3266-3104 / 3266-3105
Site: www.itueta.mg.gov.br - E-mail: prefeitura@itueta.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM.: 2025/2028

PARA COMPROVAGAO DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL:

4.3.11. Os comprovantes de qualificagdo profissional (titulos e experiéncia
profissional) devem ser entregues conforme item 4.2 deste Edital.

4.3.12. Os diplomas e declaragdes de conclusdo de curso superior serao aferidos
apenas quando oriundos de instituicbes reconhecidas e credenciadas pelo MEC

para oferecer o curso pelo 6rgdo competente do sistema de ensino.

4.3.13. Considera-se qualificagdo profissional: titulos de Doutor, Mestre, PoOs-
Graduagéo e Especializagao, TODOS relacionados a area do cargo pleiteado (ou

equivalente), conforme a tabela descrita no item 4.2.

4.3.14. Para os cursos de Mestrado e Doutorado, exigir-se-4 o certificado,
declaracdo ou atestado constando a comprovagdo da defesa e aprovagao da
dissertagdo/tese, devendo, ainda, constar no referido documento: data de defesa e

aprovagao da dissertagaol/tese.

4.3.15. Os cursos realizados no exterior s6 terdo validade quando acompanhados

por documento expedido por tradutor juramentado e em reconhecimento do MEC.
5 - DO CRITERIO DE CLASSIFICAGAO FINAL DO CANDIDATO

5.1. Sera classificado o candidato que preencher os requisitos do item 3.2.

5.2. Havendo empate entre candidatos, sera classificado o de maior idade.

5.3. A classificagdo sera feita com estrita observancia, em ordem decrescente,
observado o nimero de vagas, sendo que a pontuagéo total do candidato, utilizada

para fins de classificagéo, serd o somatério da pontuagéo da Prova de Titulos.

.4. Nos casos de vacancia do cargo de qualquer natureza do servidor contratado ou
7
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efetivo, podera ser convocado candidato que nao tenha sido classificado dentro do
numero de vagas, observando-se sempre a ordem de classificagdo e o prazo de
validade do edital.

6 - DA PUBLICACAO DO RESULTADO

6.1. O Resultado Preliminar sera publicado no Mural de Publicagdo na Sede da
Prefeitura Municipal de Itueta e na Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Trabalho e Habitag&o, no dia 10/01/2025, as 14:00 horas.

6.2. O Resultado Final apés recursos sera publicado no Mural de Publicagéo na
Sede da Prefeitura Municipal de ltueta e na Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Trabalho e Habitagdo, Municipal de Itueta no dia 14/01/2025, as 14:00 horas,
e o aprovado sera convocado pelos Secretarios competentes ou pelo Prefeito para

iniciar as atividades.
7- DOS RECURSOS

7.1. O prazo para impugnagao total ou parcial deste Edital sera até as 14h do dia
07/01/2025, sendo que as razdes deverdo ser apresentadas por escrito e
protocolizadas na Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagao
de ltueta. O resultado da analise das impugnagdes ocorrera até o dia 07/01/2025, as
16h. Caso o Edital seja impugnado totalmente, novo edital sera formulado o mais
breve possivel, em caso de impugnagdo parcial, serd publicada errata no dia
07/01/2025, até as 17h.

7.2. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso

inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

7.3. Os recursos deverdo ser protocolados na Sede da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Habitacdo de Itueta no dia 13/01/2025, no horario de

08h as 14h e deverdo conter o nome do candidato recorrente, nimero de inscri¢ao,
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endereco completo para correspondéncia, sua fundamentagédo e assinatura. Nao

serrao aceitos recursos interpostos apés o prazo, tampouco protocolados por outro
meio que nao seja de forma presencial.

8 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das instrugbes e na
aceitagao tacita das condigbes do processo de selegao, tais como se acham

estabelecidas neste Edital.

8.2. A aprovagdo do candidato, neste Processo Seletivo, nao implicara na
obrigatoriedade de sua contratagao, ficando a carater da Prefeitura Municipal a sua

convocagao quando necessario.

8.3. Os pedidos de Impugnagao ao Edital deverao ser apresentados por escrito e
protocolizadas na sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Habitagao de ltueta antes da entrega da documentagéo pelo participante ou seu

procurador.

8.4. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar todos os atos e

comunicados referentes a este Edital que sejam publicados nos locais publicos.

8.5. Nao havera informagdes por telefone a respeito de datas, locais e horarios da

avaliacao dos titulos ou quaisquer informagdes contidas no Edital.

8.6. O Presente Edital tera validade até 31 de dezembro de 2025.

ltueta/MG, 02 de janeiro de 2025.

ltueta/MG, 02 de janeiro de 2025.
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P
Giorzan,e‘%ﬁgo Cremasco
Prefeito
r ~ CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Conforme o Art. 100 da Lei Organica Municipal, certificamos para os
devidos fins e efeitos legais que o presente foi publicado no Mural
localizado na Sede do Poder Executiyo Municipal, no hall de entrada,

neiro de 2025.
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ANEXO |

QUADROS DOS CARGOS EFETIVOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

1.412,00

*Garantida a Ensino Secretaria de
AGENTE 40 horas Cadastro de
Complementacga , Fundamental Assisténcia
ADMINISTRATIVO ; semanais Reserva
o pelo Salario Social
Minimo
Ensino
Superior
Especifico em | Secretaria de
ASSISTENTE 30 horas Cadastro de . ) ) )
R$ 3.267,84 , Servico Social | Assisténcia
SOCIAL semanais Reserva _
+ Social
Registro no
CRESS
R$ 1.412,00
AUXILIAR DE *Garantida a Alfabetizado Secretaria de
40 horas Cadastro de ) .
SERVICOS Complementaga ) Assisténcia
) semanais Reserva )
GERAIS o pelo Salario Social
Minimo
40 horas Cadastro de : .
MOTORISTA RS 1.584,42 y Alfabetizado A Critério da
semanais Reserva _
Secretaria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM.: 2025/2028
ANEXO II

CRONOGRAMA DE DATAS

02/01/2025 14h00min Divulgagao do edital
Inscrigoes na Sede da
08/01/2025 a 09/01/2025 Siiiketeh Secretaria de Assisténcia
Social
10/01/2025 14h00min Divulgacgao da classificagao
13/01/2025 08h as 14h Recursos
14/01/2025 14h00min Resultado final apés recurso
&

Praga Antdnio Barbosa de Castro, n.° 35 - Centro - Itueta - MG
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o

ADM.: 2025/2028
ANEXO 11l

Cargo: N° Inscrigao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome do Candidato (a): Data de Nascimento/
Idade
/ /
( ) Anos
Identidade: CPF: Estado Civil: Sexo:
()M ()F
Endereco: Bairro:
Municipio: Estado:
Telefone para contato: e-mail:

Local e Data:

Assinatura do Candidato:

Via do Municipio

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cargo:

N° Inscrigao:

Nome do Candidato (a):

Local e Data:

Data de
Idade

/ / ( )
Anos

Nascimento/

Assinatura do atendente/conferidor:

Via do Candidato

Praca Antonio Barbosa de Castro, n.° 35 - Centro - ltueta - MG
Telefones: (0**33) 3266-3104 / 3266-3105

Site: www.itueta.mg.gov.br - E-mail: prefeitura@itueta.mg.gov.br



ADM.: 2025/2028
ANEXO IV

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA
ESTADO DE MINAS GERAIS

RECURSO CONTRA A DECISAO E CLASSIFICAGAO DO RESULTADO DO EDITAL DE
SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA N° 01/2025

NOME DO CANDIDATO:

NUMERO DE INSCRICAO:

CARGO:

CONTATO (telefone e e-mail):

IDENTIDADE:

CPF:

LOCAL E DATA:

I - DOS FATOS

| Il - DAS RAZOES DO RECURSO

Assinatura do Candidato
I ———————
Devera ser protocolado um formulario de recurso para cada cargo
pretendido. A responsabilidade por preenchimento do formulario
de inscrigcao e de recurso é EXCLUSIVAMENTE do candidato.
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